Alapfoku kényvtarosi tanfolyam
2016. oktober 11. — november 15.
Tematika

1. 2016. oktéber 11.

9.00 — 9.35 A kdnyvtar fogalma, feladata az informdacids tarsadalomban (Dr. Horvath Katalin)
e Konyvtartipusok: Nemzeti Konyvtar, szakkdonyvtarak, fels6oktatdsi konyvtarak, iskolai
konyvtarak, telepiilési konyvtarak, konyvtari, informacids és kdzosségi helyek.
e A konyvtarligy szakmai irdanyitasa: EMMI, Konyvtari Intézet.
e A koOnyvtari rendszer jogi szabalyozasa: 1997. évi CXL. térvény, 39/2013. (V. 31.) EMMI
rendelet a Konyvtarellatdsi Szolgdltaté Rendszer mikodésérdl.

9.35 - 10.35 A telepiilési konyvtari ellatas Somogy megyében (Schmidtné Bakd Tiinde)
e ROovid torténeti attekintés.
e Somogy megye teleplilési konyvtarai: megyei konyvtar, varosi konyvtarak, kozségi
konyvtarak, konyvtari, informaciods és kozosségi helyek.
e A Somogy megyei KSZR miikodése (TGYMVK szolgaltatasai az ellatorendszeri tagoknak).

10.45 - 12.00 A megyei konyvtar megtekintése (Dr. Nagyné Németh llona)

Ebédszinet

13.00 - 14.30 A konyvtar miikédésének dokumentumai, nyilvantartasok vezetése a szolgaltaté
helyeken (Schmidtné Bakd Tiinde)
e  Konyvtdrhasznalati szabalyzat.
e A konyvtarhasznalok regisztralasa (beiratkozasi napld, olvasdjegy, kdlcsonzési
nyomtatvanyok).
e  Aforgalmi adatok nyilvantartasa (munkanapld).
e  KOnyvtari statisztika.

15.00 - 15.45 InformAacioforrasok az interneten (Bédog Andras)
e online katalégusok, adatbazisok, elektronikus konyvtdrak, Libinfo

2. 2016. oktéber 18.

9.00 — 9.45 Gylijteményszervezés, allomanyalakitas (Németh Gabriella)
o A konyvtari dokumentum fogalma, tipusai.
o Az dllomany gyarapitasa.
e Az dallomany apasztasa.
e Az dllomany ellenbrzése és védelme.



10.00 - 10.45 Gylijteményrendezés (Lelovics Bélané)

e Allomanycsoportok, allomanytestek, kiemelések.

e Raktdrozas, raktdri rend kialakitasa.
11.00 - 11.45 A kataldgus. A besorolds szabalyai (Nagy Gabriella)
Ebédsziinet

13.00 — 13.45 A bibliografiai leiras (Kiss Adrian)

14.00 - 15.45 A raktari jelzet. Betiirend, ETO (Nagy Gabriella)

3. 2016. oktéber 25.
9.00 — 9.45 Konyvtarhasznalat, konyvtarhasznaldk (Horvath Péter)

10.00 -10.45 Tajékoztatas és forrasai (Dr. Nagyné Németh llona)
o  kézikdnyvtar, katalégusok, adatbazisok

11.00 - 11.45 Keresési technikak a konyvtarban és a weben (Sz6ke Henrietta)
Ebédsziinet
13.00 - 13.45 Helyismereti tevékenység, kiilongyljtemények (Hadszné Apati Andrea)

14.00 — 14.45 Hatranyos helyzetiiek konyvtari ellatasa (Balogh Melinda)
e specialis kdnyvtari szolgaltatasok mozgaskorlatozottak, [atas és halds sériltek szamara,
akadalymentesités

15.00 — 15.45 Koényvtari rendezvények (Virag Erzsébet)
e Rendezvénytipusok, orszagos nagyrendezvények (0sszefogas, fiesta).
o Az itlett6l a megvaldsitasig — gyakorlati tudnivalok.
e Arendezvények népszerdsitése

4. 2016. november 8.

9.00 — 9.45 ODR, kényvtarkozi kélcsonzés (Gosztola Andrea)

10.00 - 11.30 A Takats Gyula Emlékhaz megtekintése

Ebédszinet



13.00 — 13.45 Konyvtari szolgaltatasok (Szerényiné Tar Gabriella)
e  kolcsbnzés, helyben hasznalat, szamitdgép és internet hasznalat, nyomtatas, fotdzas,
konyvtarkozi kdlcsonzés, irodalomkutatas, kotészeti szolgaltatas, sziiletésnapi csomag.

14.00 - 15.30 Kortars irodalom a kiilonb6z6 korosztalyok szamara (Dr. Gombos Péter)

5. 2016. november 15.

9.00 — 9.45 Kistelepiilési konyvtar a gyakorlatban —...... telepulés konyvtaranak bemutatkozdsa.
Bemutatja .............. kényvtaros.

10.00 - 10.45 A kényvtari szolgaltatasok népszer(isitése (Fehér Zsoéfia)
e logo, informacids tabla, konyvtdrismertetd, szérdlapok, plakatok, média, honlap,
kozosségi oldalak
11.00 - 11.45 K6z06sség — konyvtar — internet (Horvath Janos)
Ebédsziinet

13.00 - 14.30 Vetélked6 — Sherlock Holmes nyomaban

14.30 - 15.00 Elégedettségmérés, tanfolyamzaras, az igazolasok kiosztasa



