Alapfoku kényvtarosi tanfolyam
2014. oktober 21 — november 18.
Tematika

1. 2014. oktdber 21.

9.00 — 10.15 A konyvtar fogalma, feladata az informacids tarsadalomban (Dr. Horvath Katalin)

Kényvtari rendszer Magyarorszagon.
Konyvtartipusok: Nemzeti Konyvtar, szakkonyvtarak, felsGoktatdasi konyvtarak, iskolai
koényvtarak, telepiilési konyvtarak, kényvtdri, informdcids és kbz6sséqi helyek.

A konyvtarigy szakmai iranyitasa: EMMI, Kényvtari Intézet.
A konyvtari rendszer jogi szabalyozéasa: 1997. évi CXL. torvény, 39/2013. (V. 31.) EMMI
rendelet a Kényvtdrelldtdsi Szolgdltatd Rendszer miikédésérdl.

A konyvtarigy finanszirozasa (koltségvetési tdmogatas, kiegészité tamogatas,
palyazatok).

A konyvtarak mikodtetése (alapdokumentumok: Alapitd okirat, SZMSZ, KSZR
megallapodas).

10.45 - 12.00 A telepiilési konyvtari ellatas Somogy megyében (Schmidtné Baké Tiinde)

Rovid torténeti attekintés.
Somogy megye telepilési konyvtarai: megyei konyvtar, varosi konyvtarak, kdzségi
koényvtarak, kényvtdri, informdcios és kbzbsséqi helyek.

A Somogy megyei KSZR m(ikodése (TGYMVK szolgaltatasai az ellatérendszeri tagoknak).

Ebédszinet

13.00 — 14.00 Gyiijteményszervezés, dllomanyalakitas (Hoffman Anita)

14.10 -

15.10 -

A konyvtari dokumentum fogalma, tipusai: konyv és egyéb nyomtatott dokumentumok,
id&szaki kiadvanyok, képi dokumentumok, hangzé dokumentumok, elektronikus
dokumentumok.

Az dllomany gyarapitdsa (gydjtékor, a dokumentumok kivalasztasa, beszerzés,
dokumentumok érkeztetése, nyilvantartasba vétele).

Allomanygyarapitas a kényvtdri informdcids és kéz6sségi helyek szamara (igényfelmérés,

torzsanyag, cserék, konyvtarkozi, kapcsolat a szolgaltatokkal).

Az dllomany apasztdsa (tervszer(i allomanyapasztds, elhasznalddas, elveszett,
behajthatatlan dokumentumok).

Az adllomany ellendrzése.

Az dllomany védelme.

15.00 Gylijteményrendezés (Téth Adrienn)

Allomanycsoportok, allomanytestek, kiemelések.

Raktarozas, raktari rend kialakitasa.

16.00 A besorolas szabalyai (Nagy Gabriella)



2. 2014. oktdber 28.

9.00 — 10.30 Kortars irodalom a kiilonb6z6 korosztalyok szamara (Dr. Gombos Péter)

10.45 - 12.00 Az allomany feltarasa (Nagy Gabriella)
e Formai és tartalmi feltaras.
o A dokumentum tikroztetése a kataldguscédulan.
e Akataldéguscédula felépitése (bibliografiai leirds, szakjelzet, cutter-szam, a raktari jel
megallapitasa és képzése).

Ebédsziinet

13.00 - 14.00 Az allomany feltarasa folyt.

14.30 - 16.00 Digitalis irastudas
e On-line Ggyintézési iranytl (az internetes Ggyintézés elényei, hatranyai; APEH, bankok,
Ggyfélkapu, vasarlas). (Barabas Tamasné)
e Facebook-univerzum (Facebook kdz6sségek, csoportok; a k6zdsségi oldalak
haszndlatanak lehet&ségei a tanuldsban). (Horvath Péter)
o KOzbsség — konyvtar —internet (valddi kozosség-e az online kdzosség; a konyvtar szerepe
az informdcids tarsadalomban). (Horvath Janos)

3. 2014. november 4.

9.00 — 12.00 Kényvtari olvasdszolgalat és tajékoztatas alapjai
e Konyvtarhasznalat, konyvtarhasznaldk. (Palké Judit)
e Tajékoztatas és forrasai (kézikonyvtar, kataldgusok, adatbazisok). (Dr. Nagyné Németh
llona)
¢ Informaciéforrasok az interneten (online katalégusok, adatbazisok, elektronikus
konyvtarak, Libinfo). (Sz6ke Henrietta)

Ebédszinet

13.00 - 16.00 Konyvtari olvasdszolgalat és tajékoztatas alapjai folyt.

e Helyismereti tevékenység, kiilongyljtemények. (Bédog Andras)

e  Hatranyos helyzetlek konyvtari ellatasa (specialis konyvtari szolgaltatasok
mozgaskorlatozottak, |atas és halas sériiltek szdmara, akadalymentesités). (Balogh
Melinda)

e  ODR, Konyvtarkozi kdlcsonzés. (Szerencsés Anett, Winklerné Babos Maria)



4. 2014. november 11.

9.00 — 9.45 Konyvtari szolgaltatasok
Kolcsonzés, helyben hasznalat, szdmitdgép és internet haszndlat, nyomtatas, fotdzas,
konyvtarkozi kdlcsonzés, irodalomkutatas, kotészeti szolgaltatas, sziiletésnapi csomag.
(Szerényiné Tar Gabriella)
10.00 - 10.45 A kényvtar miikodésének dokumentumai, nyilvantartasok vezetése a szolgaltaté
helyeken (Schmidtné Bakd Tiinde)
e  KoOnyvtarhasznalati szabalyzat.
e A konyvtarhasznaldk regisztraldsa (beiratkozasi naplo, olvasdjegy, kdlcsonzési
nyomtatvanyok).
e Aforgalmi adatok nyilvantartasa (munkanaplo).
e  KOnyvtari statisztika.

Ebédsziinet
13.00 - 16.00 Kozénségkapcsolatok, rendezvények, konyvtari foglalkozasok (Milbacher Kinga)
e  Konyvtdri marketing: a szolgaltatasok népszerdisitése (logo, informacids tabla,
koényvtarismertetd, szordlapok, plakatok, média, kistelepilési honlap).
e  Kommunikacids kapcsolatok (fenntartd, szolgaltatd, mas intézmények, civil szervezetek).
e A konyvtari rendezvény tipusai.
e Az otlettdl a megvaldsitdsig — gyakorlati tudnivalok.
5. 2014. november 18.
9.00 — 10.30 A megyei konyvtar megtekintése
10.30 - 12.00 Vetélked6 — Sherlock Holmes nyomdban

Ebédszunet

13.00 - 13.45 Kistelepiilési konyvtar a gyakorlatban — Bodrog telepiilés konyvtaranak
bemutatkozasa (Sit6 Ervinné polgarmester, Radics Natdlia kényvtaros)

14.00 - 14.30 Tanfolyamzaras, az igazolasok kiosztasa



