ALTALANOS KOZZETETELI LISTA a 2011. évi CXII. torvény 1. melléklete és a 18/2005. (XI1.27.) IHM

rendelet mellékletei alapjan

1. Szervezeti, személyzeti adatok

1.1 Kapcsolat, szervezet, vezetSk

l.

Kozzétételi egység:

Elérhetéségi adatok

1. Hivatalos név: Takats Gyula Megyei és Varosi Konyvtar
2. Székhely: 7400, Kaposvar, Csokonai u. 4.
3. Postacim: 7400, Kaposvar, Csokonai u. 4.
4. Telefonszam: 82/527-350
5. Faxszam: 82/527-358
6. Kozponti elektronikus | mvkk@konyvtar.mvkkvar.hu
levélcim:
7. Ahonlap URL-je: www.mvkkvar.hu
8. Kolcsonzés 82/527-356
telefonszama:
9. T4ajékoztatas 82/527-359
telefonszama:
10. Gyermekkdnyvtar 82/527-353
telefonszama:
Il Kozzétételi egység: A szervezeti struktura
1. Aszervezetistruktira | A szervezeti egységek feladatinak leirdsat a Takats Gyula Megyei és
és annak abrdja Varosi Konyvtar SZMSZ-nek I. része tartalmazza (a szervezeti dbrat
is.)
http://www.mvkkvar.hu/files/konyvtarrol/uvegzseb/szmsz2014.pdf
1. Koézzétételi egység: A szerv vezetdi
lgazgato: Horvath Péter

82/527-354

7400, Kaposvar, Csokonai u. 4.

horvath.peter@konyvtar.mvkkvar.hu

Igazgatohelyettes:

Kopflerné Szeles Judit

7400, Kaposvar, Csokonai u. 4.

judit@konyvtar.mvkkvar.hu

Olvasészolgalat,
allomanygyarapito,
feldolgozo osztaly vezetdje:

Dr. Nagyné Németh llona

7400, Kaposvar, Csokonai u. 4.

ili@konyvtar.mvkkvar.hu

A Haldzati, szaktanacsadoi
osztaly vezetdje:

Schmidtné Baké Tiinde

7400, Kaposvar, Csokonai u. 4.

modszertan@konyvtar.mvkkvar.hu

1.2.A feliigyelt kéltségvetési szervek

Kozzétételi egység:

aldrendeltségében

A szerv irdnyitasa, felligyelete vagy ellen6rzése alatt allo, vagy
mikodé mas kozfeladatot ellatod szerv:

Takats Gyula Megyei és Varosi
Kényvtar Petéfi Sdndor
Emlékkonyvtara (fiokkonyvtar)

7400 Kaposvar

Honvéd u. 1.

82/320-232
http://www.mvkkvar.hu/fiok/petofi/

1.3.Gazdalkodo szervezetek




Koézzétételi egység: A szerv tulajdondban dllé vagy részvételével miik6dé gazddlkodd

szervezetek

1.4.

Koézalapitvanyok

l.

Koézzétételi egység: A szerv dltal alapitott k6zalapitvanyok

1.5.

Lapok:

1.6.felettes, felligyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlé szerv

l.

Koézzétételi egyséq: felettes, felligyeleti, térvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet

gyakorld szerv

1. Akozfeladatot ellatod szerv felettes, illetve felligyeleti szervének, hatdsagi dontéseinek
tekintetében a fellebbezés elbiradlasara jogosult szervek, ennek hidnyaban a kdzfeladatot
ellatd szerv felett torvényességi ellenGrzést vagy felligyeletet gyakorld szerv hivatalos neve
(teljes neve), székhelye, elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus

levélcim) honlapjanak cime

Hivatalos név:

Kaposvar Megyei Jogt Varos Onkorményzata
www.kaposvar.hu

Székhely: 7400 Kaposvar, Kossuth tér 1.
Postacim: 7400 Kaposvar, Kossuth tér 1.
Telefon: 82/501-501
Telefax: 82/501-504

2. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

l.

Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hatdskore

1. Akozfeladatot ellato szerv www.mvkkvar.hu
feladatat, hataskorét és http://www.mvkkvar.hu/index.php/hu/konyvtarrol/uvegzseb
alaptevékenységét Alapito Okirat
meghatarozo, a szervre Szervezeti és m(ikodési szabalyzat
vonatkozé alapvetd Dijtablazat
jogszabalyozd eszkozok, Klldetésnyilatkozat
valamint a szervezeti és MinGségpolitikai nyilatkozat
m(ikodési szabdlyzat vagy Adatvédelmi Szabalyzat
Ggyrend az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat
hatdlyos és teljes szovege

2. Az orszagos illetékességl szervek, valamint a fGvarosi és megyei kormanyhivatal estében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatardl, tevékenységérél sz616 tajékoztatd sz6vege magyar és
angol nyelven

3. A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatainak felsoroldsa és részletes leirasa

I Kozzétételi egyséq: A hatdsdgi ligyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

1. Ko6zzétételi eqgyséq: Kozszolgdltatdsok

1. Akozfeladatot ellato szerv A Takats Gyula Megyei és Varosi Konyvtar gy(lijteményét
altal nyujtott vagy folyamatosan fejleszti, feltarja, megdrzi, gondozza és
koltségvetésébdl rendelkezésre bocsatja, tajékoztat a konyvtar és a nyilvanos
finanszirozott konyvtari rendszer dokumentumairdl és szolgaltatasairol,
kozszolgaltatasok biztositja mas konyvtarak allomanyanak és szolgaltatdsainak
megnevezése elérését,

2. Akozfeladatot ellatd szerv részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum- és

altal nyujtott vagy

informacidcserében, gylijteményét és szolgaltatasait a helyi




koltségvetésébdl
finanszirozott
kozszolgaltatasok
tartalmanak leirasa

igényeknek megfeleléen alakitja, kézhasznu informacids
szolgdltatast nyujt, helyismereti informacidkat és
dokumentumokat gy(ijt,

szabadpolcos allomanyrésszel rendelkezik.

3. Akozfeladatot ellaté szerv A megyei kbnyvtar a megye egész teriletére vonatkozdan a
altal nyujtott vagy fentieken tul allami feladatként:
koltségvetésébdl ellatja a megyei kotelespéldanyokkal, a digitalizalassal, a
finanszirozott gyljteményét feltard elektronikus kataldgus épitésével
kozszolgaltatasok kapcsolatos feladatokat, szervezi a teriiletén miikodé
igénybevételének rendjére konyvtarak egytttm(ikodését,
vonatkozo tajékoztatas végzi és szervezi a megye nemzetiséghez tartozo lakosainak
4. Kozszolgaltatasért fizetendS | konyvtari ellatasat,
dij mértéke, az abbdl adott a teleplilési konyvtarak tevékenységét segitd szolgdltatasokat
kedvezmények nyujt,
szervezi a megyében miikodé konyvtarak statisztikai
adatszolgaltatasat,
végzi az iskoldn kivili kényvtari tovabbképzést és
szakképzést,
mUkodteti a Konyvtdrellatasi Szolgaltaté Rendszert,
megallapodds alapjan igénybe vehet6 szolgaltatdsokat nyujt
konyvtdri szolgaltatdsok megszervezéséhez a telepulési
onkormanyzatok szamara,
koordinalja a telepilési konyvtarak fejlesztését,
koordinalja a telepilési konyvtarak mingsitésének
el6készitését,
ellatja az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszerr6l sz6l6
kormanyrendeletben a szolgaltaté konyvtar szamara
meghatarozott feladatokat.
Tovabba:
Gondoskodik a hatranyos helyzet( rétegek (vakok, csdokkent
latdak, mozgassériltek, koruk, betegségiik miatt
kiszolgaltatottak) ellatasardl.
Konyvtari rendezvényeket szervez az olvasas, az irodalom
népszer(sitése érdekében.
Kotészeti szolgaltatast nyuijt.
http://www.mvkkvar.hu
V. Koézzétételi egység: A szerv nyilvantartdsai
1. Akozfeladatot ellato szerv ,HunTéka"” Integralt Konyvtari Rendszer
altal sajat fenntartasu - konyvtari dokumentum adatbazis
adatbazisok, illetve - KSZR dokumentum adatbazis
nyilvantartdsok leird (név, - konyvtari olvasdi adatbazis
formatum, az adatkezelés
célja, jogalapja, id6tartama, | http://www.mvkkvar.hu
az érintettek kore, az adatok
forrasa, kérdéives
adatfelmérés esetén a
kitoltetlen kérdéiv) jegyzéke
2. Akozfeladatot ellato szerv

altal — alaptevékenysége
keretében — gylijtott és




feldolgozott adatokhoz vald
hozzaférés fajtai

3. Akozfeladatot ellato szerv
altal — alaptevékenysége
keretében — gylijtott és
feldolgozott adatokhoz vald
hozzaférés madja

4. Akozfeladatot ellaté szerv
altal — alaptevékenysége
keretében — gylijtott és
feldolgozott adatokrdl valo
masolatkészités koltségei

V. Ko6zzétételi eqgyséq: Nyilvdnos kiadvdnyok

1. Akozfeladatot ellato szerv Elektronikus évenkénti kiadvany
nyilvanos kiadvanyainak Somogy megye kényvtdrainak adatai
cime, témaja, a hozzaférés http://www.mvkkvar.hu/index.php/hu/halozati-munka-
mddja, a kiadvany szaktanacsadas

ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

VI. Koézzétételi egység: Dontéshozatal, iilések

Vil. Kozzétételi egység: A szerv déntései, koncepciok, tervezetek, javaslatok

Vil Koézzétételi egység: Pdlydzatok

1. Akozfeladatot ellaté szerv http://mvkkvar.hu
altal kiirt palyazatok szakmai
leirasa, azok eredményei és
indoklasuk

IX. Koézzétételi egyséqg: Hirdetmények

1. A kozfeladatot ellatd szerv http://mvkkvar.hu
altal kozzétett
hirdetmények, kdzlemények

X. Koézzétételi egység: K6zérdekli adatok igénylése
1. Akozérdek( adatok Takats Gyula Megyei és Varosi Konyvtar
megismerésére iranyulé 7400, Kaposvar, Csokonai u. 4.

igények intézésének rendje, | 82/527-350
az illetékes szervezeti egység | Horvath Péter

neve, elérhet&sége, s ahol igazgatod
kijelolésre keriil, az horvath.peter@konyvtar.mvkkvar.hu

informacids jogokkal
foglalkozo személy neve

XI. Kozzétételi egyséq: Kozzétételi listak

1. A kozfeladatot ellaté szervre
vonatkozo kiilonos
kozzétételi lista

2. Akozfeladatot ellatd szervre
vonatkozo egyedi kozzétételi
lista

XIl. Ko6zzétételi eqyséq: Statisztikai adatszolgdltatds

1. Akozfeladatot ellaté szervre | http://ki.oszk.hu/content/statisztika




vonatkozo statisztikai adatok | http://mvkkvar.hu
kozzététele

2. Gazdalkodasi adatok
A Takats Gyula Megyei és Varosi Konyvtar gazdasagi szervezettel rendelkezd kdzponti
koltségvetési szerv.
A kényvtar fenntartéja: Kaposvar Megyei Jog Varos Onkormanyzata
7400, Kaposvar, Kossuth tér 1.
www.kaposvar.hu
A konyvtar gazdasagi feladatait a Kaposvari Humanszolgaltatasi Gondnoksag latja el, A
Gondnoksag az intézmények szamviteli torvény szerint elkészitett beszamoldit és
koltségvetésiiket tovabbi felhasznalas céljabol az intézmények rendelkezésére bocsatja.
www.kaposvarigesz.hu

3.1.A mUikodés torvényessége, ellendrzések

I Ko6zzétételi eqyséq: Vizsgdlatok, ellenérzések listdja

1. Akozfeladatot ellato 1. 2013.12.17. Az intézmény gazdalkodasat
szervnél végzett meghatarozé szabalyzatok alaki vizsgalata (Kaposvar
alaptevékenységgel Megyei Jogli Varos Onkormanyzata Ellen8rzési Iroda)
kapcsolatos — nyilvanos http://www.kaposvar.hu
megallapitasokat tartalmazé 2. 2014.01. Vizsgalat a 2013. évi eszkdzok és forrasok
— vizsgalatok, ellen6rzések leltaranak targyaban (Kaposvar Megyei Jogu Varos
felsorolasa Onkorményzata Ellen8rzési Iroda)

http://www.kaposvar.hu

3.2.Az Allami Szamvevdszék Kaposvar Megyei jogti Varos Onkorményzata
ellenGrzése www.kaposvar.hu

3.3.Egyéb ellenGrzések,
vizsgalatok

3.4. A mlkodés
eredményessége,
teljesitmény

3.5. M(ikodési statisztika

3.6. Koltségvetések, beszamoldk

3.7.Eves koltségvetések

3.8.Szamviteli beszamoldk

3.9.A koltségvetés végrehajtasa




